472 Cuenta con Manual de Contabilicad




MANUAL DE
CONTABILIDAD
GUBERNAMENTAL
MUNICIPIO DE
TEPECHITLAN
ZACATECAS

2021-2024




e

T

et

o
5 Tir
: I 0 ﬂ
F“.ﬂummlum'l oee

Contabilidad Gubermamental, con el fin de establecer las bases para que los goblemos:
federal, de las entidades federativas y municipales, cumplan con las obligaciones que
les impone el articulo cuarto transitono de la Ley de Contabilidad. Lo anlerior en el
entendido de gue los entes publicos de cada nivel de gobiermo deberan realizar las
acciones necesarias para cumplir con dichas obfigaciones.

En el Diario Oficial de la Federacidn el dia 4 de julio de 2024 del "Acuerdo por el gque se
reforman y adiclonan las Reglas de Registro y Valuaciin del Patrimonio” y el "Acuerdo por
el gue se reforma Yy adiclena el Manual de Contabllidad Gubernamental”,

El Acuerdo por el gue se reforma y adiciona el Manugl de Conlabilidad Gubernamental,
presenta la modificacion al Capitule Wil "De los Eslados e Informes Contables,
Presupuestarios, Programaticos v de los Indicadores de Postura Fiscal®, con el propdsito
de homologar criterios de presentacion, a efecto de:

= Modificar el apartado |. OBJETIVO ¥ CONSIDERACICMES GEMERALES, en el
pendltimo parrafo.

« Modificar en el apartado |ll, ESTADOS E INMFORMES PRESUPUESTARIOS, los
parrafos introductonios; incorporando finalidad, estructura del formato, instructivo de llenado
y reqglas de validacidn del Estado Analitico de Ingresos; Estado Analitico del Ejercicio del
Presupuesto de Egresos en sus diferentes clasificaciones: Administrativa, Economica (por
Tipo de Gasto), por Objeto de Gasto (Capitulo y Conceplo) y Funcional (Finalidad v
Funcion); Endeudamisnto Neto, Intereses de la Deuda y Gasto por Categoria Programatica.

FINALIDAD
OBJETIVO

El presente Manual de Contabilidad tiene como objetivo establecer las bases
nommativas y tecnicas bajo las cuales se establecid el modelo de contabilidad del
ente plblico y facilita el entendimiento de la estructura conlable y presupuestal con sus
respectivos procedimientos de registro,

Con referencia a la Ley General de Contabilidad Gubemamental (LGCG), n su
articulo 20 eslablece que "Los entes publicos deberan contar con manuales de
contabilidad, asi como con otros instrumentos contablas que defina el consajo.”

Asimismo, en la LGCG, en el articulo 4° e las disposiciones generales define
como "Manuales de contabilidad; los documenios concepiuales, metodologicos y
operativos que contienen, como minimo, su finalidad, &l marco juridico, lineamiantos
técnicos v el catalogo de cuentas, v la estructura baslca de los principales estados
financieros a generarse en el sistema”,
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El presente Manual de Contabilidad sélo es aplicable a la estructura interna del
ente piblico y a sus unidades administrativas gue existen ylo puedan crearse de
acuerdo a su reglamento interlor.

INTERPRETACION

La unidad compelenta en materia de contabilidad gubamamental del enle, se
considera la Unica facultada para interpretar el contenido del presente Manual, es
decir, la Tesoreria Municipal.

ACTUALIZACION

El presenle Manual de Conlabilidad se aclualizara de manera anual al concluir
al ejercicio, si se considera que exista algun cidigo, procedimiento de registro o estado
financiero gque o amerile por su importancia relativa.

LINEAMIENTOS TECNICOS

El ente publico, al adoptar los acuerdos del CONAC se ve en la necesidad de
establecer lo correspondiente para la implementacion de los mismos. Uno de los
sustentos basicos para determinar la estructura minima se apoya en &l articulo 41, que
pstablece que "Para el regisiro Onico de las operaciones presupuestarias y contables,
los entes piblicos dispondran de clasificadores presupuestarios, listas de cuentas y
catdlogos de bienes o instrumentos similares que permilan su  interrelacion
aulomatica®. Por lo lanto, 25 necesario eslablecer como se eslructuran los
clasificadores propios (ngresos y gastos) y los catdlogos de bienes, lo cual detona y
posibilita la lsta de cuentas.

Lna vez astablecida la estructura anteror, 52 ve en la necesidad de crear los
vinculos de datos {estructuras presupuestales, contables, programaticos v de
inventarios), es decir, "Los procesos administrativos de los entes plblicos que
impliguen transacciones presupuestarias y conlables generaran el registro automatico
Yy por unica vez de las mismas en los momeantos contables correspondientes”, como lo
gstablece el articulo 40 de la LGCG (matriz de conversion).
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» Las cuentas de ordan contables sefaladas, son las minimas necesanas, se
podrin aperturar otras, de acuerdo con las necesidades de los entes piblicos.

Fara el registro de las operaciones conlables v presupuestarias, los entes publicos
deberén ajustarse a sus respectivos Clasificadores por Rubros de Ingresos, Tipo de
Gasto y Objelo del Gasto & Plan de Cuentas, mismos que estaran armonizados.

El 9 de diciembre de 2009 en el Diario Oficial de la Federacion se publicd el
documento "Plan de Cuentas’. Dadas los avances registrados a la fecha en el diseno
del Sistema de Conlabilidad Gubemamental gue se presentan en esle Manual de
Contabilidad Gubemamental, se recuiere de algunos cambios en el documento atado,
derivado de la interrelacion contable presupuestal se realizaron modificaciones
menores en el nombre de las cuentas, con el proposito de coadyuvar a su mejor
aplicacion. Por este Capitulo del Manual de Contabilidad, se reemplaza a la norma
sobre el mismo tama emitida por el CONAC con fecha 1 de diciembre de 2003,

BASE DE CODIFICACION

El codigo de cuentas ha sida disefado con la finalidad de establecer una
clasificacion, flexible, ordenada y pormenorizada de las cuentas de mayor y de las
subcuentas que se debe wilizar para el registro contable de las operaciones del ante
publico. La estructura presentada en este documento, permite formar agrupaciones
qua van de conceptos generales a particulares, el cual se conforma da 5 nivelas de
clasificacidn comao sigue:

Bibrate refornacn DOF 30-12-2013
PRIMER AGREGADO

GENERD 1 ACTIVO
GRLUMO 1.1 ACTING CIRCULANTE

RAARD P | EFECTIVG i
EQUNALEMTES
BEGUNDD AGREGADOD
CJAENTE  1.1.1.7 EFECTIVG
SJBCUEN 19109 CAA
TA 11142

GENERD: Considera el unawerso defa clsificacidn,

GRUPO; Determing el dmbito del universa en rubros compatibles con &l génera en forma
astratificada, permitiendo conocer a niveles agregados su composicion.
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ONTENIDO DEL PLAN DE CUENTAS A 40. NIVEL

ACTIVO
1.1 ACTIVO CIRCULANTE

1.1.1

Efectivo y Equivalenies

AR Efectivp

1.1.1.2 Bancos/Tesareria

1.1.1.3 Bancos/Dependencias y Otros

1.1.1.4 Inversiones Temporales (Hasla 3 meses)

1.1.1.5 Fondos con Afectacion Especifica

1.1.1.6Depositos de Fondos de Terceros en Garantia ylo
Administracion

1118 Otros Efectivos y Equivalentas
Derechos a Recibir Efzclivo o Eguivalentes

1.1.2.1 Inversiones Financieras de Corto Plazo

1.1.2:2 Cuentas por Cobrar a Corto Plazo

1123 Deudores Diversos por Cobrar a Corto Plazo

1124 Ingresos por Recuperar a Corto Plazo

1.1.2.5 Deudores por Anticipos de Ia Tesoreria a Corto Plazo

11286 Prestamas (Morgados a Corto Plazo

1.1.2.9FI Otros Derechos a Recibir Efectiva o Equivalentes a Corlo
azo

Derechos a Recibir Bienes o Sendcios

1.1.3.1Antcipe a Proveedores por Adquisiclon de Bienes yPrestacion
de Servicios a Corto Plazo

1.1.3.2Anticipo a Proveedores por Adquisicion de Bisnes
Inmuebles v Mueblas a Corto Plazo

1.1.3.3Anticipo a Proveedores por Adquisicidn de Bienes
Intangibles a Corta Plazao

1.1.34 Anticipo a Contrafistas por Obras Plblicas a Corto Plazo
1.1.3.8 Otros Derechos a Recibir Bienes o Servicios a Corto Plazo
nventarnos

1141 Inventario de Mercancias para Venta

1142 Inventario de Mercancias Terminadas

1.14.3 Inventario da Mercanciss en Proceso de Elaboracion

1.1 4. 4Inventario de Matenas Primas, Matenales y Suministrospara
UCcion

1.1.4.5 Bienes en Transito

Almacanas

1.1.5:1 Almacén de Materiales y Suministros de Consumo

Estimacion por Pérdida o Deterior de Activos Circulantes

1.1.6.1Estimaciones para Cuentas Incobrables por Derechos a
Recibir Efectivo o Equivalentes

1.1.6.2 Estimacion por Deterioro de Inventarios

61
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1.2.6

12.7

128

1253 Concesiones y Franguicias
1.2.54 Licenclas
1.259 Otros Activos Intangibles
Depreciacidn, Deterioro y Amortizacion Acumulada de Bienes
1.28. Depreciacidn Acumulada de Bienes Inmuebles
1.26.2 Depreciacion Acumulada de Infraestructura
1.26.3 Depreciacion Acumulada de Bishes Muebles
1.264 Deterioro Acumulado de Activos Bioldgicos
1.265 Amortizacion Acumulada de Activos Intangibles

i Difari
1.2.7.1 Estudios, Formulacidon v Evaluacion de Proyectos
1.2.7.2Derechos Sobre Bienes en Regimen de Arrendamiento

Financiero

1,273 Gastos Pagados por Adelantado a Largo Plazo

1274 Anticipos a Larmgo Plazo

1.2.7.5Beneficios al Retiro de Empleados Pagados por
Adelantada

Vi N Otros Activos Diferidos

Estimaci Pérdi ' Act no Cir nt

1.2 8. 1Estimaciones por Perdida de Cuentas Incobrables de
Documentos por Cobrar a Largo Plazo

1.2 8. 2Estimaciones Pérdida de Cuentas Incobrables deDeudores
Diversos por Cobrar a Largo Flazo

1.2.8.3Estimaciones por Pérdida de Cuentas Incobrables deingresos
por Cobrar 2 Largo Plazo

1.2.8.4Estimaciones por Pérdida de Cuentas Incobrables de
Préstamos Otorgados a Largo Plazo

1.2.8.8 Estimaciones por Pérdida de Otras Cuentas Incobrables a
Largo Plazo

129 Otros Activos no Circulantes
1291 Bignes en Concesion
1292 Bienes en Arrendamiento Financiero
1293 Bienas en Comodato

2 PASIVO
21 PASIVO CIRCULANTE

211 Cuentas por Pagar a Corto Plazo

2.1.7:1 Servicios Personales por Pagar a Corto Plazo

2112 Proveedores por Pagar a Corlo Plazo

£ 1.5 Contratistas por Obras Publicas por Pagar a Corto Plazo
2114 Participaciones y Aportaciones por Pagar a Corto Plazo
2.1.1.5 Transferanclas Otorgadas por Pagar a Corlo Plazo

2.1.1.6Intereses, Comisionas v Olros Gastos de la Deuda Plblicapor
Pagar a Corto Plazo

2117 Reatenciones y Contribuciones por Pagar a Corlo Plazo
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2221 Documentos Comerciales por Pagar a Larga Plazo

2.2 .2.2Documentos con Contratistas por Obras Publicas porPagar a
Largo Plazo

2228 Otros Documentos por Pagar a Largo Plazo

2.2.3 Dseuda Publica a Largo Plazo
2231 Titulos y Valores de la Deuda Publica Interna a LargoPlazo
223 2Titulos v Valores de la Deuda Publica Externa & LargoPlazo
2.2 3.3Préstamos de la Deuda Publica Intema por Pagar a LargoPlazo
2,2 3 4Préstamos de la Deuda Publica Externa por Pagar a LargoPlazo
2235 Armandamiento Financiero por Pagar a Largo Plazo

224 Pasivos Diferdos a Largo Plazo
2241 Creditos Diferidos a Largo Plazo
2242 Interezes Cobrados por Adelantado a Largo Plazo
2249 Otros Pasivas Diferidos a Largo Plazo

225 Fondos y Bienes de Terceros en Garantia yio Administracion a Largo

Plazo

2201 Fondos en Garantia a Largo Plazo

2252 Fondos en Administracion a Largo Plazo

2.2.53 Fondos Contingentes a Largo Plazo

22.54Fondos de Fideicomisos, Mandatos vy Contratos Andlogosa
Largo Pazo

2.2 .5.50tros Fondos de Terceros en Garantia ylo Administraciona
Largo Pazo

2256 Yalores y Bienes en Garantia a Largo Plazo

226 Provi s a Largo Plazo

2281 Provision para Demandas y Juicios a Largo Plazo

22862 Provision para Pensiones a Largo Plazo

2263 Provision para Contingenclas a Largo Plazo

2268 Otras Provisiones a Largo Plazo
3 HACIENDA PUBLICAS PATRIMONIO
3.1 HACIENDA PUBLICA/PATRIMONIO CONTRIBUIDO
3.1.1 Aportaciones
3.1.2 Donaciones de Capital
3.1.3 Actualizacion de la Hacienda Publica/Patrimonio
3.2 HACIENDA PUBLICA /PATRIMONIO GENERADO
321 Resultados dzl Ejercicio (Ahorro/ Desahormmo)

3.2.2 Resultados d= Ejercicios Anteriores

3.23 Revaluos
3.2.3.1 Revalio de Bienes Inmuebles
d.2.3:.2 Revalio de Bienes Muebles
3233 Revalio de Bienes Intangibles
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32349 Dtros Revallos

3.24 Reservas
3.24.1 Reservas de Patrimonio
3242 Reservas Temitonales
3.243 Reservas por Conlingencias
3.2.5 Rectificaciones de Resullados de Ejerciclos Anteriores
3.2.5.1 Cambios en Politicas Contables
3252 Cambios por Ermares Contabies
3.3 EXCESO O INSUFICIENCIA EN LA ACTUALKZACION DE LA HACIENDA
PUBLICA/PATRIMONIO
34.3.1 Resultado por Posicion Monetaria

3.3.2

Resultado por Tenencla de Activos no Monetarios

4 INGRESOS Y OTROS BENEFICIOS
4.1 INGRESOS DE GESTION

411

4.1.2

413

414

Gripo reformado DOF 27-08-2048
Impuestos
4.1.1.1 Impuesios Sobre los Ingresos
411.2 Impuestos Sobre el Patdmonio

4.1.1.3mpuestos Sobre la Produccion, el Consuma y las
ransz CCionegs

4114 Impuestos al Comercia Exteriar

4.1.1.5 Impuestos Sobre Nominas y Asimilables

41.1.6 Impuestos Ecologicos

4.11.7 Accesonos de Impuestos

4.11.8lmpuestos no Comprendidos en la Ley de Inﬁm Yigente,

Causados en Ejercicios Fiscales Anferiores Pendientes de
Liquidacion o Paga
Clusnta adicionada DOF 27-08-2018
4119 Dtros Impuesios

Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social
4121 Aportaciones para Fondos de Vivienda
4122 iZuotas para la Saguridad Social
Guenta reformada 0OF 27-00-2018

4123 Cuotas de Ahormro para el Reliro

4124 Accesarios de Cuatas y Aportaciones de Seqguridad Social
4129 Otras Cuotas y Aportaciones para |a Seguridad Social
Contribuciones de Majoras

4.1.3.1 Zontribuciones de Mejoras por Obras Piblicas

4.1.3.2Contnbuciones de Mejoras no Comprendidas en la Ley de
Ingresos Viﬂﬂl‘l‘t&, Causadas en Ejercicios Fiscales Anteriores

Pendientes de Liquidacidn o Pago
Cuanta adicionada DOF 27-06-2018
Derechos
4.1.4.1Derechos por el Uso, Goce, Aprovechamienlo o

Explotacion de Bienes de Dominio Pdblico

66
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4.3.9

4.3.2.5Incremento por Variacion de Almacen de Malerias Primas,
Materiales y Suministros de Consurmao

Disminucidn del Exceso de Estimaciones por Perdide o Delenoro U
Obsolescenc a

4 3.3 1Dismiructdon del Exceso de Estimaciones por Pérdida o
Deterioro u Obsolescencia

Disminucian del Exceso de Provisiones
4341 Disminucion del Exceso de Provisiones
Cuenta refornaca DOF 27-00-2014

Oiros Ingresos v Beneficios Varios

4391 Dtros Ingresos de Ejercicios Anteriores (Derogada)
Cuents derogacs DOF 27-00-2018
4392 Honificaciones y Descuentos Obtenidos

4.3.9.3 Diferencias por Tipo de Cambio a Favor
Cuenta refommaca DOF 27-08-2018

4 3 5. 4Diferencias de Cotizaciones & Favor en Valores
MNegodables

4395 Resultado por Posicion Maonetaria

4396 Litilidades por Participaciton Patrimonial

439 7Diferencias por Reestructuracion de Deuda Pidblica aFawvor
Cuenta adiclenaca DOF 27-09-2018

4.3.9.9 Otros Ingresos y Benelicios Varios

5 GASTOS Y OTRAS PERDIDAS
51 GASTOS DE FUNCIONAMIENTO

511

Senvicios Personales

5.1.1.4 Remuneraciones al Personal de Caracler Fermanenie
51.1.2 Remuneraciones al Personal de Caracter Transilorio
£.1.1.3 Remuneraciones Adiclonales y Especiales

65114 Seguridad Social

51.1.5 Otras Prastaciones Soclales v Economicas

51.16 Pago de Estimulos a Servidores Plblicos

Matenales y Suminisiros

5.1.2.1Matenales de Administracion, Emision de Documentos y

Articulos Oficiales
5122 Alimentos y Utensiiios
5.1.2.3Materias Primas y Materiales de Produccion ¥

Come clalizacion
5.1.2.4 Materialas y Articulos de Construccion y de Reparacion
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CAPITULO IV
INSTRUCTIVOS DE MANEJO DE CUENTAS

Rpfommado DOF 37

INDICE

o & =~ ;o = W ko=

CUENTAS DE ACTIVOD

CUENTAS DE PASIVD

CUENTAS DE PATRIMONIO

CUENTAS DE INGRESO

CUENTAS DE GASTO

CUENTAS DE CIERRE CONTABLE
CLUENTAS DE ORDEN CONTABELES
CUENTAS DE ORDEN PRESUPUESTARIO
CUENTAS DE CIERRE PRESUPUESTARID

Ta-aTE

132




HUMERD GENERD chRurG RLUBRO NATURALEXS
ft.4.d Febea Arve Cinadwnie Efurcitvy § Equivledin Devistars
i
CLIEWTA Elackivn 1
RE 00 SaE 21 -‘rFﬂT—FI
M, CARGO Ho. AlOND

& i apociom e Bhenn per 6L o de] sjeickin eedalo
Lt
Pid 8 cimisdin 3 Inchean endo de ok Ferdos Mfreode oajn,

Por lom ingrmseh jiof daefiear de

S ]

= Cuckas y Apoatacores de Sepaidad Socal
= Gonshiciores cs Mejorss

= Damckos

- Profasms

= Apoeechomeniog

Por o rensudsokdn B Blecibe do contiiboconss, prododos
¥ apmecharipnios. doterminabiea p'e miodetorminables,
Fatdsited i I TuSorerin e alndderrdo & mibmede:

- i

- Cioles v Apartacionss de Sepuddad Soolsd

. Iﬁwﬂrhdmﬂuhﬁwn

= [srackes

= Proahishoe

«  Aprwectamenios

Por ' raoudacion o sioctivo dn percipldades: o page
o, Servars dial corsinnia fomuliyada s pago da

- Iepussiog

« Cuslas y Agoiacone de Seg uridan Eecal

= [eémchos

Poi b focoudbioadn an efaciive oo b resolickis |uifeial
defirdttes por incumplimiznio de pago de

- Ireunklon

= Cadar y fporiscioi de S iricad ol

- Desnchiss

Pewr la recosdnc s oo slecive por deudores mivosos por
Igumplmianto de pago da contribacicnes de

- Imounsios

- Cunies y Aporiacionss de Segucdad Sodal

- Derechos

Pt nl eobia du Ingreson g wanks do anes ¢ ereciocidn
day marvicioa

Par el cetro de aprovechsmiesios palimeniales por venta
e pianes inmyshles, mysiies & rinnghlen

For la cancsledn o desmirucsdn del fondo 00 do cajo.

Por fos depdiciios &n bancos de contrbooiomes - prodacios
¥ eprvechanerioh, prevanenie recildados B0 efecivo

= Impesos

- Cecdasy Aporiscane de Seguiitisd Soonl
= Carirleddeies i Mijun

= Derechos

- Egvesechamisie

Por lor depctdins en bancos ca coneiidneen, phiciics
o sphesmamienig celinEnabies W auidsieranakles,
recavdescs & efeciien de

- Immeasion

- Gunies yApwiacionns dn Segeridec Sockil

= GonislEes do Mapgsias

- Dormihon

= Pokacics

= FpErrranclial o

Prr ios depeding o hancoy div partiddndn n ugs
it g iz coelribuconge, eoudedas an afectvo di:

- Imimassies

= Cuniss y Aporincores de Sepuecml Socsl

- Defecton

P e dead i on haneos do poodr bacones iocaudadan
e alectve. pot s resclaciin udicisl dafinibwe de:

- I‘Iﬂtll'l'bl

- Caniled y Asoriadiores de Seguicod Socal

= Derechos

Porios depdesins en borcs de conlnbuconoe moaodsian
wm alpzivg, pof deaiofel. msio kol feencim plieisnts da
P th

= |mm

o GunkEs y Apmracacnes de Sepuriosd Socal

- Dierpchos

Por bu depdaiice wn bosoos de Ingrecos por verla de
IFnmi iy prealeclin da ieivicon cobrsdow e alecliono.
Por el pago de la devolucin e los ingresas por venia de
Eipnay y premlacisn de sarsicios:

133



&

|y

| B & P i B ICTRAL amdl 7

INDICE

|
WilL1 1

vil1.2
1.1
I.1.2
I1.1.3

1.4
1.5
1.6
1.7
I.1.8

- =

CAPITULOWI
GUIAS CONTABILIZADORAS

ASIENTOS DE APERTURA
REGISTROS PRESUPUESTARIOS DELALEY DE INGRESOS

Guia miformads COF 27-08-2018
REGISTRO PRESUPUESTARIO DEL GASTO

IMPUESTOS
CUOTAS Y APORTACIONES DE SEGURIDAD SOCIAL
CONTRIBUCIOMES DE MEJORAS

Gula reformada DOF 27-09-2018
DERECHOS
PRODUCTOS

APROVECHAMIENTOS
VENTA DE BIENES Y PRESTACION DE SERVICIOS

PARTICIPACIONES, APORTACIONES, CONVENIOS, INCENTIVOS
DERIVADOS DE LA COLABORACION FISCAL, FONDOS DISTINTOS DE
APORTACIONES, TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDIOS ¥
SUBVENCIONES. ¥ PENSIONES Y JUBILACIONES

Guia reformada DOF 27-09-204 8

IL21 APROVECHAMIENTOS PATRIMONIALES POR VENTA DE BIENES

3.1

1H.1.1
1.1.2
1.3

IH.1.4
I.1.5
.16
.21
2.2
.2.3
V.21
v.1.1
V.12
V1.3
Vi
V.1.5
V.16

INMUEBLES, MUEBLES E INTANGIBLES

Guia reformada DOF 27-09-2018
OTROS INGRESOS Y BENEFICIOS VARIOS

Guia adicionada DOF 27-08-2018
SERVICIOS PERSONALES

MATERIALES ¥ SUMINISTROS
SERVICIOS GENERALES

TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDIOS Y OTRAS AYUDAS
PARTICIPACIONES ¥ APORTACIONES

INTERES, COMISIDNES Y OTROS GASTOS DE LA DEUDA PUBLICA
COMPRA DE BIENES

EJECUCION DE OBRAS PUBLICAS EN BIENES DE DOMINIO PUBLICO
EJECUCION DE OBRAS PUBLICAS EN BIENES PROPIOS
ARRENDAMIENTO FINANCIERO

FONDOS DE TERCEROS, BIENES ¥ VALORES EN GARANTIA
DEUDORES DIVERSOS

ALMACEN E INVENTARIOS

BIENES CONCESION

BIENES EN COMDDATC

VENTA DE BIENES PROVENIENTES DE ADJUDICACIONES,
DECOMISOS Y DACION EN PAGOD
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CAPITULO VI

DE LOS ESTADOS E INFORMES CONTABLES, PRESUPUESTARIOS,
PROGRAMATICOS ¥ DE LOS INDICADORES DE POSTURA FISCAL

INDICE
. OBJETIVO
Il ESTADOS E INFORMACION CONTABLE
lil. ESTADOS E INFORMES PRESUPUESTARIOS
v ESTADOS E INFORMES PROGRAMATICOS
V. INDICADORES DE POSTURA FISCAL

l. OBJETIVD

Los estados financieros muestran los hechos con incidencia econdmica-financiera
que ha realizado un ente publico durante un periodo delerminado y Son necesanos
para mostrar los resultad os def ejercicio presupuestal, asi como la situacion patrimonial

de los mismos, todo elio con la estructura, oportunidad y periodicidad guela lay
establece.

El objetive general de los estados financieros, es proporcionar informacion sobre
la situacitn financiera, los resultados de la gestion, los flujos de efectivo v sobre al
ejercicio de |a Ley de Ingresos y del Presupuesto de Egresos, asi como de |a posiura
fizcal de los entas publicos. A su vez, debe ser ulil para gue los usuanios puedan
disponer de la misma con confiabilidad vy oportunidad para tomar decisiones respecto
a la asignacidn de recursos, su administracidn y conlrol. Asimisme, conslituyen la base
de la rendicion de cuenlas, la ransparencia fiscal v la fiscalizacion de las cuentas
plblicas.

Lo anteror se logra mediants la revelacidn de la sigulente informacian:

a) Informacion sobre las fuentes de financlamiento, asignacion y uso de los
recursos financieros;

b} Informacidn sobre la forma en gue &l ente pdblico ha financiado sUS
actividades y cubierto sus necesidades de efectivo;

g} Informacidn que sea Otil para evaluar la capacidad del ente plblico para
financlar sus aclividades v cumplir con sus obligacionas y compromisos;
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Informacion agregada que coadyuve en la evaluacion del rendimiento del ente
priblica en funcidn de sus costos de servicio, eficiencia v logros;

Informacion sobre |a condicion financiera del ente publico ¥ sus variaciones;

Informacion sobre los Ingresos presupuestales previstos, gue permita conocer
los conceptos gue los gensran, realizar el seguimisnto de los mismos vy evaluar
la eficacia y eficlencia con |a qua s& recaudan;

Informacion sobre la aslgnacion ¥ uso de los recursos presupuestales gque
permita realizar el seguimienio de los fondos publicos desde que se olorga la
autorizacion para gastar hasta su pago, incluyendo el cumplimento de los
requisitos legales y contractuales vigentes, v

Informaciin sobre el flujo de fondos resultante de todas las operaciones del ente
publico, de forma tal que permita conocer la postura fiscal.

Asimismo, los estados financieros también pueden tener un papel predictivo o
proyactivo, suministrando informacion Ulil para predecir el nivel da los recursos
requeridos por las operaciones comientas, los recursos que estas operaciones pueden
genarar y los riesgos @ incertidumbres asociados.

Para poder lograr la informacidn antarior v tal como lo dispone la Lay, es nacesaria
la elaboracion, presentacion, interpretacion y analisis del conjunto de estados e
informes que se muestran en los apariados siguientes.

ESTADOS E INFORMACION CONTABLE

Los entes publicos deberan generar y presentar peridodicamenie y en la cuenia
publica los siguientes estados e informacion contable:

Al
B
C)
0}
E)
F
G}
H)
¥

Eslado de Situacidn Financiera;

Estado de Actividades;

Estado de Variacion en la Hacienda Piblica;
Estado de Cambios en la Situacion Financlers;
Estado de Flujos de Efectivo;

Estado Analitico del Active;

Estada Analitico de la Dauda y Otros Pasivos;
Informe sobre Pasivos Contingentes, v

Motas a los Estados Financieros.
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A) ESTADO DE SITUACION FINANCIERA

FINALIDAD: Su finalidad ez mostrar informacion relativa a los recursos y obligaciones
de un ente pablico, a una fecha determinada. Se estructura en Activos, Pasivos y
Hacienda Puoblica/Patrimonio. Los activos eslan ordenados de acuerdo con su
disponibilidad en circulantes y no circulantes revelando sus restricciones y, los pasivos,
por su exigibilidad igualmente en circulantes y no circulantes, de asta manera se
revelan las restricciones a las que el ente pablico esta sujeto, as{ como 5uUs riesgos
financiercs,

; u-.“uuwulﬂtTﬂ‘

La estructura de este eslado contable se presenta de acuerdo con un formato y un
criterio esténdar, apta para realizar un analisis comparativo de la informacian en uno o
mas periodos del mismo ente, con el abjeto de mostrar los cambios ocuridos en la
posicion financiera del mismo y facilitar su analisis, apoyando la toma de decisiones y
las funciones de fiscalizacion.

CUERPO DEL FORMATO

RUBROS CONTABLES: Muestra el nombre de los mbros de balance,
agrupandolos en Activo, Pasivo y Hacienda Publica/Patrimonio.

PERIODO ACTUAL (20XN): Muestra el saldo de cada una de los rubros 8l periodo
actual.

PERIODO ANTERIOR [20XN-1): Muestra el saldo de cada uno de los rubros del
periodo anlerior.
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17. Responsabilidad Sobre la Presentacion Razonable de la Informacion
Contable

La Informacion Contable deberd estar firmada en cada pagina de la misma e
inciuir al final la siguiente leyenda: "Bajo protesta de decir verdad declaramos que los
Estados Financieros y sus notas, son razonablemente correctos y son responsabilidad
del emisor®. Lo anterior, no serd aplicable para |a informacion contable consolidada.

a) Estado Analitico de Ingresos

Finalidad: Su finalidad es conocer en forma periddica y confiable el
comportamiento de los ingresos publicos,

Asimismo, muestran la distnbucion de los ingresos del ente piblico de acuerdo
con los distintos grados de desagregacidn gue presenta el Clasificador por Rubros de
Ingresos v el avance gue se registra en las cuentas de orden presupuestanas, previo
al cierre presupuesiario de cada periodo que se reporte.

Parrato ralormado DOF 27-08-20%18

Teniendo en cuenta que, de acuerdo con lo dispuesto por el articulo 38 de la Ley
General de Conlabilidad Gubermamenlal y la norma ya emitida por el CONAC por la
que se aprueba el “Clasificador por Rubros de Ingresos”, el registro de los ingresos
de los entes publicos se efectuard en las cuentas establecidas por éste en las elapas
que reflejen el estimado, modificado, devengado vy recaudado de los mismos. A
conlinuacion, se presenta el Estado Analilico de Ingresos en su apertura minima:
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b} Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos

Finalidad: Su finalidad es realizar penddicamente &l seguimiento del ejercicio de
los egrasos presupuestarios. Dichos Estados deben maostrar, a una fecha
determinada dal ejercicio del Presupuesto de Egresos, los movimientos y la situacin
de cada cuenta de las distintas clasificaciones, de acuerdo con los diferaentes grados
de desagregacion de las mismas que se requiera.

Los estados e informes agregados, en general, lienan como proposito aportar
informacion pertinente, clara, confiable y oporfuna a los responsables de la gestion
politica vy econdmica del Estado para ser utifizada en la loma de decisiones
gubemamentales en general y sobre finanzas piblicas en particular, asi como para ser
utilizada por los analistas v la socledad en general.

La clasificacion de la informacion presupuestaria a generar sera al menos |a
siguiente:

a) Clasificacidn por Objeto del Gasto (Capitulo y Concepto).

b} Clasificacion Econdmica (por Tipo de Gasto).

c) Clasificacion Admmnistrativa.

d} Clasificacidn Funcional (Finalidad v Funcién).
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ANEXO |
MATRICES DE CONVERSION

iNDICE

+  ASPECTOS GENERALES

+» DESCRIPCIONY ESTRUCTURA DE DATOS DE LAS MATRICES
A.1 MATRIZ DEVENGADO DE GASTOS

A2 MATRIZ PAGADO DE GASTOS

B.1 MATRIZ INGRESDS DEVENGADOS

8.2 MATRIZ INGRES(OS RECALDADOS

B.3 MATRIZ DE INGRESOS DEVENGADDS Y RECAUDADDS EIMLILT#N!EE!E
Mumeral adigionado DOF 27:08-2018

ASPECTOS GENERALES

La matriz de conversion &5 una tabla de relaciones entre Plan de Cuentas vy los
Clasificadares por Objelo del Gasla, por Tipo de Gasto o el Clasificadar por Rubro da
Ingresos, permite que toda transaccion registrada en los distintos momentos del
eglercicio presupuestario, se fransforme. en un aslento de parfida doble en la
contabilidad general,

En el caso de los Egresos, la matriz identifica la relacion gue existe entre cada
partida genérica del Clasificador por Objeto de Gasto v el Clasificador por Tipo de
Gasto, con las cuentas de cargo y abono del Plan de Cuentas.

En &l caso de los Ingresos, la matrz identifica la relacion gue exisle entre cada Tipo
del Clasificador por Rubro de Ingresos, pero como lo gue se registra es un abonho,
permite identificar la cuenta de cargo.
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Esta matriz bien disenada viabiliza y asegura la produccion automatica de asientos
contables o asientos, libros v estados contables v presupuestanos.

Parraflo ralormado OOF 27-08-2018

Para gue los propositos de la cilada malnz puedan cumplirse, entre los
Clastficadores Presupuestarios (por Objeto del Gasto y Tipe de Gasto, y por Rubros
de Ingresos, respectivamente) y la Lista de Cuentas de {a Contabilidad debe existir
una correspondencia gue tiende a ser biunivoca. Es decir cada partida de objeto del
gasto vy del rubro de ingresos, en su mayor nivel de desagregacion, se debe
comaspondar con una cuanta o subcuenta contable.

DESCRIPCION Y ESTRUCTURA DE DATOS DE MATRICES

La operatividad del Sistema de Conlabilidad requiere la inleraccidon de diversas
maltrices, todas ellas coherentes y sustentadas en similares criterios, a fin de posibilitar
@l correcto registro presupuestario y contable de la totalidad de las operaciones gue
s2 producen.

Dado que no en todos los casos son relevantes o significativos los mismaos
elementos para determinar el impacto patrimonial de las transacciones, se disefian

tablas especificas gue rednen tipos de transacciones de similar naturaleza y
caracteristicas.

En general, v en concordandcia con la ya expresada, las matrices de convarsion del
Sisterna de Contabilidad son los instrumentos que permiten generar aulomaticamente
los asientos contables de partida doble, en forma relacionado a la gestion. De esta
manera, lodos los evenlos propios o derivados de la gestion, sean de indole
presupuestana, asi como las modificaciones, ajustes y regularizaciones asociados a
ésins, ganeran Ios registros presupuestanos y conlables, al momento deverificarse el
hecha.,

Las matrices de conversion se definen considerando aquellos elementos que
determinan el impacto patrimonial de los eventos gue se registran, determinando la
vinculacion —an términos de cargos vy abonos- con las cuentas contables pertinentas,

Entra los principales elementos que sa consideran para la definicion de las matrices
s& incluyen: Clasificadores Presupuestarios de Ingresos por Rubros v por Objeto del
Gasto, Clasificador por Tipo de Gasto, Plan de Cuentas, el momento contable, el
evento (el hecho, proceso, etc.) gue se registra, los medios de percepcitn y pago,
entre olros,
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En ciertos casos se ulilizan también tablas auxiliares o complementaras, que
facifitan la relacidn entra ciortos elamentos particulares con las matrices principales.

rEEETEH wmiFua for -1

De asta manera s& recogen todos aquellos datas ralativos a la gestidn qua parmiten
el adecuado registro de las transacciones, generando los asientos que reflejan el
efecto patrimonlal de la totalidad de las operaclones relativas a la gestion de los
FesCiursns,

Parralo majorado DOF 02-01-2013

MODELOS DE LAS MATRICES DE CONVERSION

A continuacion se presentan los modelos de las matrices de conversion:

A1 MATRIZ DEVENGADO DE GASTO

La Matriz Devengado del Gaslos relaciona las partidas del Clasificador por Objeto
del Gasto y el Clasificador por Tipo de Gasto, con las cuentas de |la contabilidad, el
pbjeto del gasto y el ipo de gasto definen la cuenta de cargo o abono del asiento, ya
sea gasto o Inverskon,

Si el gasto es de tipo corriente, la cuenta de cargo coresponde a Egresos (es decir,
una "pérdida” o costo). 5i al tipo de gasto es inversion o capital, la cuenta de cargo
sora una cuenta de aclivo no circulanie o inversiones, segun sea ol objeto del gasto;
la cuenta de abono serd una cuenta de pasivo, reflejando la obligacidon & pagar
comespondienta.
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Sin embargo, exisien situaciones en las que las partidas del gasto no permiten por

5i solas detarminar automatica vy directamenta la cuenta de abono v donde ademas en
necesario no perder informacian de utilidad para el usuario,

Un ejemplo de lo anterlor, es el caso del registro de gastos capitalizables en las
construcciones en proceso en cbras por administracion donde para el registro
presupuestano de estos gastos es necesano identificar, si las obras son en Bienes
de Dominio Plblico o en Bienes de Dominio Privado y la partida genérica a la que
comresponde afectar,

Para el registro contable, ademds de ko anterior, en el caso de los Bienes de Dominio
Pablico, es necesario conocer 2 que calegorfa de blenes comespondeafectar. Dicha
informacion, se obtiene a parir de los Programas vy Proyectos registrados en la
“‘Cartera de Proyectos™ e incluidos la "Clave” de cada uno de ellos.

Las mencionadas particularidades se sefalan en la columna "Datos
Complementarios”.

ifalo dal Datos Cusnta Contable do
Tipo de Gasto
Gasta Complamentarios Cargo Aboue

A.2 MATRIEZ DE PAGADO DE GASTOS

La Matriz Pagado de Egresos relaciona el medio de pago, con las cuentas del Plan
de Cuentas, la cuenta del debe sera la cuenta del haber del asiento deldevengado de
eqrasos, la cuenta del haber esla definida por el medio de pago:

= 5ies efectivo la cuenta sera Caja.

= 5i selrala de pago por Bancos, mediante cheque o transferencia bancaria, la
cuenta surgira de relactonar el medic de pago con la moneda.
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Obyjeto del Gienta Confabie do

Gaslo

Medio de Pago Moneola
Cargo Abono

B.1 MATREZ INGRESOS DEVENGADOS

La matrz de Ingresos Devengados relaciona el Tipo de Ingreso del Clasificadar
por Rubros de Ingresos con el Plan de Cuenias, el codigo del Tipo de Ingreso
datermina la cuenta contable de abono; &n los casos en que no 2ea posible determinar
la cuenta contable de abono de Ingreso, como es el caso de Aprovechamientos
Patrimoniales, debera relacionarse con la cuenta contable que comesponda.

Famafo refcrmado DOF 27-08-2018

Con respecto a las particularidades relacionadas a la recaudacion o cobro de los
Ingresos, adiclonalmente al Tipo de Ingreso, cuema por cobrar o documento fuente,
sa reflejan en la matriz a través de la columna “Caracteristicas”.

Pamafo eformado DOF 27-08-2018

Cuenia Coniable de

Tipo do ngrosos Caracteristicas
Cargo Abonao

Coadro reformads DOF 27-00-2018

B.2 MATRIZ INGRESOS RECAUDADOS

La Matriz de Ingresos Recaudados relaciona el Tipo de Ingreso y el medio de
recaudacidn o percepcion de los ingresos, la cuenta del abono sera la cuenta del cargo
del asiento del devengado de ingresos.

Paralo reformado DOF 27-08-2018

El medio de recaudacion indica cual sera |a cuenta de cargo o debe del asiento.
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Parsfo reiormada DOF 27-09-2078

= 5i la recaudacién se realiza a fraves de Bancos, ya sea por chegues,
transferencias o depdsito de efectivo, la cuenta surgira de relacionar el medio
de pago con la moneda.,

« 5ila recaudacion se realiza a través de ventanillas recaudadoras la cuenta sera
Efectivo:

Punto reformado DOF 27-08-2012

Mpdio da Cuanla Contable de
Tipo de ingreso Carpciorsiicas Recaudmecion o
P " Carga Abono

Cuadro reformado DOF 27-08-2018

En aguellos casos en que no se afecte una cuenta por cobrar previamente, es decir,
se reconocce el ingreso hasta su obtencion, deben registrarse simultdnsamente las
atapas de devengado v racaudado al momento de éste dltimo. En estos casos |as dos
matrices: Ingresos Devengados e Ingresos Recaudados, operan en forma simultanea,
generando 05 asientos correspondientes an el mismo momeanto,

Fardfo reformado DOF F7-00-201 8

B.3 MATRIZ DE INGRESOS DEVENGADOS Y RECAUDADOS SIMULTANEOS

Numeral adicionado QOF 27-09-2018

La Matriz de Ingresos Devengados y Recaudados Simultaneos relaciona el Tipo
de Ingreso con la cuenta conlable de Ingresos y el medio de recaudacion o percepcitn,
E0N CAS0S an los qua s reconocard al ingreso hasta su oblencion,

Parafo adiconady DOF 27092018

El codigo del Tipo de Ingreso determina la cuenta contable de abono; en los casos
an que no sea posible delerminar la cuenta conlable de abono a traves del Ingreso,
como es el caso de Financlamientos, debera relacionarse con la cuenta contable que

comesponda.

Paréafo adicionado DOF 27-09-2018

Medio de Cuenis Confable de
Tipo de ingreso | Recaudacion o

p it Garga Abano

Cuadro adicionada DOF 27-09-2018
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